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AUTENTICACION DE DOCUMENTOS

Objetivo: Autorizar el reconocimiento espontaneo de documentos
privados,presentados por el usuario ante el notario.
Responsable: Auxiliar de autenticaciones
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DOCUMENTOS
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AUTENTICACION DE FIRMA REGISTRADA

Objetivo: Autorizar el reconocimiento de firma registrada de documentos

privados,presentados por el usuario ante el notario.
Responsable: Auxiliar de autenticaciones
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AUTENTICACION DE DOCUMENTO QUE SE TENGA A LA VISTA O SU COPIA
Objetivo: Autorizar un documento que tenga a la vista y su copia mecanica
o literal,presentados por el usuario ante el notario.

Responsable: Auxiliar de autenticaciones

AUTENTICACION DE
COPIAS
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COPIA DEL ORIGINAL
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DOCUMENTO
AL USUARIO
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DECLARACION EXTRAJUICIO

Objetivo: Asegurar que el servicio de declaraciones Extrajuicio, se realice
cumpliendo con los todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del

usuario.
Responsable: Auxiliar de declaraciones
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COPIA DE ESCRITURA

Objetivo: Asegurar que el servicio de archivo, se realice cumpliendo con los

todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del usuario.

Responsable: Jefe de Archivo

SOLICITUD DEL
SERVICIO

COPIA DE
ESCRITURA
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MOTARIO
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COPIA DE REGISTRO CIVIL

Objetivo: Asegurar que el servicio de registro civil, se realice cumpliendo
con los todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del usuario.
Responsable: Auxiliar de registro civil

COPIA DE
REGISTRO CIVIL

SOLICITUD DEL
SERVICIO

INDAGAR EL # DE
FOLIO ¥ ANO
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REGISTRO EM EL
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FOTOCOPIAR
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REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO

Objetivo: Asegurar que el servicio de registro civil, se realice cumpliendo
con los todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del usuario.
Responsable: Auxiliar de registro civil

REGISTRO CIVIL
DE NACIMIENTO

SOLICITUD DE REVISION DE
SOLICITUD DEL REQUISITOS — | REQUISITOS EN LA
SERVICIO PLTAFORMA RUAF-
NDw2
SELLOS, FIRMA LOS PADRES
DE LOS PADRES Y CAIA | — REALIZAN
HUELLAS DEL BIOMETRIA
BEBE
ENTREGA DEL
FIRMA DEL EXPEDICION DE
COPIA DEL DOCUMENTO
NOTARIO REGISTRO AL USUARIO

DOCUMENTO SOLICITADOS: Certificado de nacido vivo, resultado del examen del
tipo de sangre del bebe, cedulas originales de los padres

NOTA: Si los padres del bebe viven en unié libre se deben presentar ambos padres
para la firma del folio y del libro de varios. Si los padres son casados se puede
presentar solo uno a firmar el folio.
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REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO RELIGIOSO

Objetivo: Asegurar que el servicio de registro civil, se realice cumpliendo
con los todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del usuario.
Responsable: Auxiliar de registro civil

REGISTRO CIVIL
DE MATRIMONIO

BIOMETRIA DE LA

VERIFICACION DE
SOLICITUD DEL | ey REQUISITOS — PERSONA QUE VA
SERVICIO REGISTRAR EL
MATRIMOMNIO

VERIFICACION EN

LA PAGIMNA DE LA
FIRMA DEL
CAIA | ti——
NOTARIO REGISTRADURIA

EXPEDICION DE ENTREGA DEL
COPIA DEL > DOCUMENTO
REGISTRO AL USUARIO

DOCUMENTO SOLICITADOS: Partida de matrimonio autenticada por la curia, copia de
las cedulas de los contrayentes o certificado de la cedula expedida por la registraduria.
NOTA: Si los contrayentes tienen hijos para legitimar, deben estar relacionados en la
partida de matrimonio y anexar copia de cedula o tarjeta de identidad y copia del registro
civil de nacimiento.
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REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION

Objetivo: Asegurar que el servicio de registro civil, se realice cumpliendo
con los todos los requisitos legales y atendiendo la solicitud del usuario.
Responsable: Auxiliar de registro civil

REGISTRO CIVIL
DE DEFUNCION

FIRMA DEL FOLIO

REVISION DE
. —- POR PARTE DEL
SDI.;.II?FIEL'.IJC[:{?EL REQUISITOS FUNCIONARIO DE
LA FUNERARIA

EXPEDICION DE
CAJA COPIA DEL FIRMA DEL
NOTARIO
REGISTRO

ENTREGA DEL
DOCUMENTO
AL USUARIO

DOCUMENTO SOLICITADOS POR MUERTE NATURAL: Certificado de defuncion,
licencia de inhumacion y copia de cedula del fallecido

NOTA: solo se tienen dos (2) dias habiles después de la muerte para realizar la
inscripcion

DOCUMENTO SOLICITADOS POR MUERTE VIOLENTA: Certificado de defuncién,
licencia de inhumacion y oficio de la fiscalia

NOTA:Solo se recibe si la notaria esta en turno.
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ESCRITURA PUBLICA

Responsable: Auxiliar de escrituracion

ESCRITURA PUBLICA
ELABORACION
SOLICITUD DE SOLICITUD DE PROGRAMACION DELA
ELABORACION DOCUMENTOS PARA DE DIA ¥ HORA REVISION DE LA ESCRITURA POR
DE ESCRITURA ESCRITURA PARA LA FIRMA DOCUMENTACION PARTE DEL
. PROTOCOLISTA
EL USUARIC PASA POR LA SEPASA LA FIRMA Y AUTENTICACION EL DIA DE LA FIRMA, EL
CAJA PARA CANCELAR ESCRITURA PARA  BIOMETRICA FOR PARTE DE 1 USUARIO LEE LA ESCRITURA
LOS GASTOS NOTARIALES LIQUIDACION LO3 OTORGANTES PARA VERIFICAR QUE TODO
L ESTE CORRECTO
REVISION DE LA HRAMA DEL COPIAS FIRMA DE LAS SOLICITUD DE LIQUIDACION DE
MINUTA POR PARTE DEL NOTARIO AUTENTICAS ¥ COPIAS POR EL RENTASZ POR MEDID DE LA
AREA JURIDICA ESCANED NOTARIO O PLATAFORMA DE LA
SECRETARIO GOBERMACION DE ANTIOQUIA
ESCRITURA REVISION DE LA
REGISTRADA & — ESCRITURA POR
NOMBRE DEL PARTE DE L& PAGO DE LA SOLICITUD DE LIQUIDACION DE PAGO DE LA
NUEVO OFICINA DE BOLETA DE REGISTRO POR MEDIO DE LA BOLETA DE RENTAS
PROFIETARIO REGISTRO REGISTRO PLATAFORMA DE REGISTRO
CORRESPONDIENTE
ENTREGA DE LA COPIA 51 LA ESCRITURA NO ES
AUTENTICA DE LA — REGISTRADA POR ALGUN ERROR,
ESSCRITURA AL NUEVO SE PROCEDE A REALIZAR UNA
PROPIETARIO ESCRITURA DE ACLARACION




